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1 ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ฝายบริหารทั่วไป

2 เบิกจายเงินงบประมาณ หมวด ตชว. ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ฝายบริหารทั่วไป

3 เบิกจายเงินงบบุคลากร ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

4 ทะเบียนคุม ขบ ขจ ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ฝายบริหารทั่วไป

5 ทะเบียนคุมฎีกาเบิกจายเงิน ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ฝายบริหารทั่วไป

6 จัดทําทะเบียนคุมเงินประจํางวด ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ฝายบริหารทั่วไป

7 ตรวจสอบงบทดลองประจําเดือน ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

8 ทํางบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

9 ทํางบเทียบยอดเงินฝากคลัง ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

10 จัดทํารายงานรับ-จายเงินนอกงบประมาณ มาตรา 170 ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

11 จัดทํารายการทําการเพื่อปดบัญชีประจําป ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

12 ติดตามงบประมาณของหนวยงาน 1- 4 ไตรมาส ครั้ง 4 32% 54% 77% 100% ฝายบริหารทั่วไป

13 รายงานงบทดลองประจําปจากระบบ GFMIS ครั้ง 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

14 รายงานการใชใบเสร็จรับเงิน ครั้ง 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

15 รายงานฐานะเงินทดรอง ครั้ง 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

16 แบบแจงเงินทดรองราชการจากระบบ GFMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

17 รายงานงบทดลองประจําเดือนจากระบบ GFMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

18 รายงานเงินรายไดแผนดินนําสงคลัง GSMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

19 รายงานความเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง GFMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

20 รายงานสถานะการใชเงินงบประมาณ GFMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

21 รายงานเงินคงเหลือประจําวัน GFMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

22 รายงานเงินรายไดแผนดิน (จัดทํามือ) GFMIS ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

23 รายงานตามมาตรการและแนวทางเรงรัดติดตาม

24        การใชจายงบประมาณรายจายประจําป ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป
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25 จัดทํารายงานการประหยัดพลังงาน e-report ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

26 จัดทํารายงานการควบคุมภายใน ครั้ง 2 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

27 จัดทํารายงานการบริหารความเสี่ยง ครั้ง 2 1 1 คณะทํางาน/มานพ 

28 จัดทํารายงานประจําปฝายบริหารฯ ครั้ง 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

29 ราง พิมพ โตตอบหนังสือราชการ เดือน 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

30 ตรวจความถูกตองหนังสือราชการสงออกภายนอกหนวยงาน ครั้ง 243 21 21 19 22 19 22 18 18 21 20 20 22 ฝายบริหารทั่วไป

31 รับ-สงหนังสือทางไปรษณีย ครั้ง 243 21 21 19 22 19 22 18 18 21 20 20 22 ฝายบริหารทั่วไป

32 รับ-สงหนังสือทางไปรษณียอิเล็กทอรนิกส (e-mail) ครั้ง 243 21 21 19 22 19 22 18 18 21 20 20 22 ฝายบริหารทั่วไป

33 จัดซื้อ-จัดจาง ในระบบ e-gp (วงเงิน 5,000 บาทขึ้นไป) ครั้ง 84 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 ฝายบริหารทั่วไป

34 จัดซื้อ-จัดจาง ทําเอกสารมือ (วงเงินต่ํากวา 5,000 บาท) ครั้ง 48 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 ฝายบริหารทั่วไป

35 ควบคุมการใช, สรุปคาใชจายบัตรเครดิตเติมน้ํามัน ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

36 ทําบัญชีคุมการรับ-จายวัสด,ุ วัสดุคงเหลือ ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

37 จัดทําควบคุมทะเบียนทรัพยสิน,ทะเบียนครุภัณฑ ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

38 รับโอนวัสดุ จากหนวยงานกรมปศุสัตว ครั้ง 3 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

39 โอนวัสดุใหหนวยงานกรมปศุสัตวในพื้นที่รับผิดชอบ ครั้ง 3 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

40 รับโอนครุภัณฑ จากหนวยงานกรมปศุสัตว ครั้ง 3 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

41 โอนครุภัณฑ ใหหนวยงานกรมปศุสัตวในพื้นที่รับผิดชอบ ครั้ง 3 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

42 รายงานการตรวจสอบพัสดุประจําป ครั้ง 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

43 ขออนุมัติจําหนายพัสดุ ครั้ง 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

44 จัดเตรียมบัญชีลงเวลา สถิติวันลารวบรวมขอมูล ครั้ง 2 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

45 จัดเตรียมประชุมหัวหนาสวนในพื้นที่ สนง.ปศข.6 ครั้ง 2 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

46 จัดเตรียมประชุมประจําเดือน สนง.ปศข.6 ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

47 เขารวมประชุมประจําเดือนหัวหนาสวนราชการ จ.พล. ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

48 ดูแลอาคารสถานที่ สนง.ปศข. 6 ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ฝายบริหารทั่วไป

49 ประสานงานสวน/ฝาย เกี่ยวกับงานที่เกี่ยวของ ครั้ง  - ฝายบริหารทั่วไป

50 ประสานงานหนวยงานเกี่ยวกับงานที่เกี่ยวของ ครั้ง  - ฝายบริหารทั่วไป

51 ปฏิบัติงานตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย ครั้ง  - ฝายบริหารทั่วไป
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